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PROCEDURA RECENZJI

dla publikacji naukowych wydawanych przez Wydawnictwo Wyzszej Szkoty Informatyki i
Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie w szczegdlnosci monografii naukowych, w tym monografii
naukowych pod redakcjg naukowa

W trosce o zachowanie wysokiej jakosci publikacji wydawanych przez Wyzsza Szkote Informatyki

i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie (WSIiZ) opracowana zostata procedura recenzowania

publikacji naukowych. Procedura ma zastosowanie do publikacji naukowych wydawanych przez

WSIiZ, wszczegdlnosci do monografii naukowych oraz monografii naukowych pod redakcja

naukowa.

Procedura zostata przygotowana w oparciu o standardy dobrych praktyk recenzyjnych i etycznych,

w szczegoblnosci:

1. zalecenia dotyczgce dobrych praktyk w procedurach recenzyjnych w nauce, w tym
obowigzkéw wydawcy, recenzentdéw oraz autoréw publikacji naukowych (Ministerstwo Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego, Dobre praktyki w procedurach recenzyjnych w nauce, Warszawa
2011).;

2. postanowienia Komitetu do spraw Etyki Publikacyjnej (Committee on Publication Ethics -
COPE);

3. zalecenia Europejskiej Karty Naukowca / European Charter for Researchers;

4. wytyczne dotyczgce dokumentowania publikacji naukowych i recenzji w systemach
informaciji o nauce.

Teksty naukowe sktadane do Wydawnictwa WSIiZ podlegajg procedurze wewnetrznej recenzji
wydawniczej oraz procedurze zewnetrznej recenzji naukowej. W przypadku monografii
naukowych, w tym monografii naukowych pod redakcjag naukowa, zewnetrzna recenzja naukowa
stanowi obowigzkowy element procesu kwalifikowania publikacji do wydania.

W przypadku wykrycia nierzetelnosci naukowej, naruszenia cudzych praw autorskich, plagiatu,
autoplagiatu, ghostwriting, guest authorship albo innych naruszen zasad etyki publikacyjnej,
WSIiZ wszczyna odpowiednie dziatania zgodnie z zasadami etyki publikacyjnej oraz wtasciwymi
rekomendacjami COPE, a w uzasadnionych przypadkach powiadamia odpowiednie instytucje.
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l. Procedura wewnetrznej recenzji wydawniczej

1. Po zgtoszeniu pracy naukowej do wydania przez Autora albo Redaktora naukowego Koordynator
wydawniczy WSIiZ weryfikuje wniosek wydawniczy pod wzgledem wymogow formalnych.
2. Koordynator wydawniczy samodzielnie albo we wspoétpracy z osobami wskazanymi przez
Prorektora ds. Nauki sprawdza, czy propozycja wydawnicza ma charakter naukowy, porusza
temat wazny dla reprezentowanej dziedziny lub dyscypliny naukowej, zostata przygotowana
poprawnie pod wzgledem metodycznym i warsztatowym oraz dotyczy zagadnienia mieszczacego
sie w profilu wydawniczym WSIiZ.
3. Spetnienie powyzszych kryteriow jest warunkiem przekazania wniosku wydawniczego pod
obrady Kolegium Wydawniczego WSIiZ, przygotowania karty wydawniczej oraz sporzadzenia
wstepnej kalkulacji kosztéw wydania publikaciji.
4. Decyzje o skierowaniu propozycji wydawniczej do dalszego procesu wydawniczego podejmuje
Kolegium Wydawnicze WSIiZ.
5. Cztonkowie Kolegium Wydawniczego dokonuja wewnetrznej recenzji wydawniczej w
szczegoélnosci w oparciu o kryteria wskazane ponize;j.
e (Czy propozycja wydawnicza ma charakter naukowy?
e (Czy tytut propozycji wydawniczej jest poprawnie sformutowany i odpowiada tresci?
e (Czy zagadnienie przedstawione w propozycji wydawniczej jest istotne pod wzgledem
naukowym?
e (Czy propozycja wydawnicza nie jest kompilacjg wczesniejszych znanych publikacji?
e (Czyzagadnienie zostato przedstawione w sposdb zrozumiaty i spojny?
e Jaki jest poziom naukowy propozycji wydawniczej na tle innych publikacji z danego
obszaru?
o W przypadku monografii naukowej pod redakcjg naukowa: czy rozdziaty tworza spodjna
catos¢ naukowa i nie stanowig przypadkowego zbioru tekstow?
6. W przypadku pozytywnej decyzji Kolegium Wydawniczego WSIiZ kolejnym etapem jest
skierowanie propozycji wydawniczej do zewnetrznej recenzji naukowej.
7. W przypadku decyzji negatywnej Autor albo Redaktor naukowy otrzymuje informacje, ze
przestana propozycja wydawnicza zostata odrzucona. Informacje przekazuje Koordynator
wydawniczy za posrednictwem poczty elektronicznej.
8. Przed skierowaniem propozycji wydawniczej do recenzji zewnetrznej oryginalnosc¢ ztozonego
tekstu jest weryfikowana z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego.

Il. Procedura zewnetrznej recenzji naukowej

1. Po akceptacji wstepnego kosztorysu przez Autora albo Redaktora naukowego tekst publikacji
naukowej, w szczegdlnosci monografii naukowej albo monografii naukowej pod redakcja
naukowa, podlega procedurze zewnetrznej recenzji naukowe;.

WSIiZ - Wydawnictwo



S NN
= Procedura recenzji publikacji naukowych,
WYZSZA SZKOLA ..
O eciva w rasrane w tym monografii

2. Zewnetrzna recenzja naukowa jest przeprowadzana przez niezaleznych recenzentow
wskazywanych przez Wydawnictwo WSIiZ. Recenzenci pochodzg spoza WSIiZ oraz spoza miejsca
zatrudnienia Autora albo Redaktora naukowego.
3. Autor publikacji ani Redaktor naukowy nie majg wptywu na dobér i wyznaczenie Recenzenta.
Wydawnictwo WSIiZ nie przyjmuje recenzji sporzadzanych na zamoéwienie Autoréw albo
Redaktoréow naukowych.
4. W celu ograniczenia ryzyka konfliktu intereséw WSIiZ stosuje model recenzji otwartej albo,
w uzasadnionych przypadkach, model double-blind review, czyli podwdjnej Slepej recenzji.
5. O wyborze modelu recenzji oraz Recenzenta decyduje Kolegium Wydawnicze WSIiZ.
6. Koordynator wydawniczy kieruje do Recenzenta oferte wykonania recenzji wraz z krotka
informacja o pracy oraz propozycja umowy. Po przyjeciu oferty Recenzent otrzymuje kompletny
tekst pracy, formularz recenzji WSIiZ oraz ewentualnie inne materiaty niezbedne do wykonania
recenzji.
7. Wszelkie kontakty pomiedzy Autorem albo Redaktorem naukowym a Recenzentem do
momentu wydania publikacji odbywajg sie wytacznie za posrednictwem Koordynatora
wydawniczego.
8. Pomiedzy Autorem albo Redaktorem naukowym a Recenzentem nie moze wystepowac konflikt
intereséw ani okolicznosci mogagce budzi¢ uzasadnione podejrzenie konfliktu intereséw takie jak;
e relacje osobiste, w szczegbdlnosci pokrewienstwo, powinowactwo, zwigzki prawne albo
konflikt osobisty;
e relacje podlegtosci zawodowej;
e bezposrednia wspodtpraca naukowa w okresie 18 miesiecy poprzedzajgcych przygotowanie
recenzji;
e inne relacje finansowe, organizacyjne lub naukowe mogace wptywac¢ na bezstronnosé
recenzji.
9. Propozycja wydawnicza jest recenzowana przez co hajmniej jednego pracownika naukowego,
posiadajgcego co najmniej stopien doktora, reprezentujacego dziedzine lub dyscypline zgodna
z tematyka recenzowanego dzieta.
10. Recenzent przed przyjeciem recenzji ocenia swoje kompetencje merytoryczne oraz
mozliwos¢ sporzadzenia recenzji w wyznaczonym terminie. W razie watpliwosci powinien
odmowic¢ wykonania recenzji.
11. Recenzja powinna zosta¢ wykonana i przekazana Koordynatorowi wydawniczemu w terminie
okreslonym w umowie. W razie niemoznos$ci dotrzymania terminu Recenzent ma obowigzek
skontaktowaé sie z Koordynatorem i ustali¢ nowy termin.
12. Recenzent sporzadza recenzje na formularzu recenzji WSIiZ. Formularz powinien umozliwiac
jednoznaczne wskazanie, czy recenzowana publikacja moze zosta¢ uznana za recenzowang
monografie naukowa albo monografie naukowa pod redakcjg naukowa.

WSIiZ - Wydawnictwo



S NN
= Procedura recenzji publikacji naukowych,
WYZSZA SZKOLA ..
O eciva w rasrane w tym monografii

13. W przypadku modelu otwartego jeden egzemplarz recenzji jest archiwizowany we WSIiZ, a
drugi przekazywany Autorowi albo Redaktorowi naukowemu. W przypadku recenzji double-blind
review Autor albo Redaktor naukowy otrzymuje zanonimizowany formularz recenzji.

14. Wynik zewnetrznej recenzji naukowej jest podstawa do skierowania propozycji wydawniczej
do modyfikacji, wprowadzenia jej do planu wydawniczego albo odrzucenia pracy przez
Wydawnictwo.

15. Jezeli propozycje wydawniczg recenzuje dwdch Recenzentow, a Wydawnictwo otrzyma jedna
recenzje pozytywna i jedng negatywng, Kolegium Wydawnicze WSIiZ moze powotaé trzeciego
Recenzenta. Po uzyskaniu dodatkowej recenzji Kolegium podejmuje decyzje w sprawie wydania
pracy naukowe;.

FORMULARZ RECENZJI

lll. Instrukcja do formularza recenzji WSIiZ

Wybierz jedna odpowiedz: Nalezy zaznaczy¢ doktadnie jedng odpowiedz. Dotyczy to np. decyzji
koncowej Recenzenta albo pytan typu: Tak / Nie / Nie dotyczy.

Mozna zaznaczy¢ wiecej niz jedna odpowiedz: Recenzent moze zaznaczy¢ wszystkie
odpowiedzi, ktére odpowiadajg stwierdzonym okolicznosciom. Dotyczy to zwtaszcza ryzyk
etycznych, rodzajéw poprawek albo obszardw wymagajgcych uzupetnienia.

Komentarz / uzasadnienie: Komentarz nalezy uzupetni¢ szczegdlnie wtedy, gdy wskazano
odpowiedz negatywnag, odpowiedz ,,Nie dotyczy”, podejrzenie naruszenia etyki publikacyjnej albo
rekomendacje wymagajacg poprawek.
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