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Rozdział 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 

1.1. Nazwa oraz adres Zamawiającego. 

Wyższa Szkoła Informatyki i Zarządzania z siedzibą w 

Rzeszowie zwany dalej „Zamawiającym” 

ul. Sucharskiego 2, 35-225 Rzeszów 

tel. (17) 866 11 11, fax (17) 866 12 22 

adres e-mail: wsiz@wsiz.edu.pl 

NIP 8131123670 REGON 690389644 

1.1. Słownik. 

Użyte w niniejszym Zapytaniu ofertowym (oraz w załącznikach) terminy mają następujące 

znaczenie: 

1) „zamówienie” – zamówienie, którego przedmiot został opisany  

w Rozdziale 4 niniejszego Zapytania ofertowego, 

2) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia, którego dotyczy niniejsze 

Zapytanie ofertowe, 

3) „Zamawiający/Beneficjent” – Wyższa Szkoła Informatyki i Zarządzania z siedzibą 

w Rzeszowie (WSIiZ). 

4) „Wykonawca” – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się  

o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia, 

1.2. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszą treścią Zapytania ofertowego i 

złożyć ofertę zgodnie z jego wymaganiami. 

 

Rozdział 2 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I RODZAJ ZAMÓWIENIA 

 

2.1. Tryb udzielenia zamówienia: 

1) Do niniejszego Zapytania ofertowego nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo Zamówień Publicznych (t. j. Dz. U. z 2026 r., poz. 793).  

2) Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z procedurą konkurencyjną 

określoną w podrozdziale 5.4 PODRĘCZNIKA BENEFICJENTA PROGRAMY DLA 

INSTYTUCJI NARODOWA AGENCJA WYMIANY AKADEMICKIEJ. 

2.2. Rodzaj zamówienia: dostawa. 

 

Rozdział 3 

FINANSOWANIE 

 

 

Zamawiający informuje, iż przedmiotowe zamówienie jest realizowane w ramach projektu 

„Wsparcie WSIiZ jako partnera Sojuszu Uniwersytetów Europejskich SUNRISE” 
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realizowanego w ramach programu Wsparcie Uniwersytetów Europejskich – nabór 2025, 

finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach projektu pn. Wsparcie sojuszy 

Uniwersytetów Europejskich o numerze FERS.01.05-IP.08-0219/23. 

. 

  

Rozdział 4 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

4.1. Przedmiotem zamówienia jest ,,Dostawa wyposażenia i mebli do Modelowego Studia 
“Laboratorium Studiowania” w ramach projektu Wsparcie WSIiZ jako partnera Sojuszu 
Uniwersytetów Europejskich SUNRISE”  

4.2. W skład zamówienia wchodzi:  

1) Stół składany – 12 szt. 

2) Krzesło konferencyjne – 40 szt. 

3) Fotel obrotowy – 2 szt.  

4) Puf – 2 szt.  

5) Sofa – 1 szt.  

6) Biurko warsztatowe z perforowaną tablicą – 1 szt.  

7) Tablica pionowa suchościeralna magnetyczna mobilna  – 6 szt. 

8) Mobilna ścianka prezentacyjna– 4 szt.  

9) Szafa biurowa - 1 szt.  

10)  System do zawieszania obrazów/flipchartów na ścianach (szyna 2 m)– 2 szt.  

11)  System do zawieszania obrazów/flipchartów na ścianach (szyna 1,5 m) – 3 szt. 

12) Lampa sufitowa wisząca – 4 szt.  

13) Kinkiet LED – 2 szt. 

14) Witryna metalowa dwudrzwiowa – 1 szt. 

15) Szafa z półkami metalowa – 1 szt.  

16) Szafa ze stali malowanej proszkowo – 1 szt. 

17) Szafa przeszklona, z nadrukowanym wzorem metalowej siatki – 1 szt. 

18) Stół rozkładany, prostokątny – 1 szt. 

19) Stołek warsztatowy na kółkach – 10 szt. 

20) Stół warsztatowy – 1 szt. 

4.3. Szczegóły zamówienia: 

4.3.1. Wyposażenie winno być zgodne z wymaganiami zawartymi w Szczegółowym Opisie 

Zamówienia (załącznik 1) stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego. Wszystkie 

meble i sprzęty powinny być fabrycznie nowe, nieużywane, kompletne, w pełni sprawne i 

bezpieczne w użytkowaniu przez osoby z niepełnosprawnościami. Muszą odpowiadać 

standardom jakościowym i technicznym, wynikającym z funkcji i przeznaczenia, wolne od 

wad materiałowych i konstrukcyjnych. 

4.3.2. W ramach zamówienia:  

− Wykonawca przekaże karty gwarancyjne dla mebli objętych gwarancją oraz inne 

dokumenty wymagane dla prawidłowej eksploatacji i zabezpieczenia praw 

Zamawiającego.  
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− Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym koszty 

transportu, załadunku, rozładunku, wniesienia dostarczonych mebli, ich montażu 

oraz utylizacji odpadów.  

− Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia na własny koszt podłóg, ścian i 

stolarki drzwiowej, przed ich zniszczeniem i uszkodzeniem w trakcie dostawy i 

montażu. W przypadku powstania uszkodzeń powłok wykończeniowych 

pomieszczeń podczas dostarczania lub montowania mebli Wykonawca zobowiązany 

jest do ich naprawy na własny koszt.  

− Wykonawca zobowiązany jest do zachowania dbałości o środowisko naturalne, 

poprzez zaniechanie działań wpływających negatywnie na środowisko 

i minimalizowanie obciążenia środowiska, minimalizowanie hałasu, emisji pyłów 

oraz zanieczyszczenia powietrza i wód oraz odpowiednie zarządzanie odpadami. 

4.3.3. Nazwa/y i kod/y Wspólnego Słownika Zamówień: (CPV): 

39100000-3 (meble), 

39130000-2 (meble biurowe), 

39132100-7 (szafy na akta),  

39113000-7 (różne siedziska i krzesła),  

39121100-7 (biurka)  

39151200-7 (stoły robocze) 

31520000-4 (lampy i oprawy oświetleniowe). 

4.3.4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym opis rzeczowo-ilościowy, parametrów 

technicznych i wymogów użytkowych został opisany w Załączniku Nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

4.3.5. Wykonawca na wyposażenie stanowiące przedmiot zamówienia zaoferuje gwarancję na 

okres nie krótszy podany w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 

1), zgodnie z wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu zamówienia oraz wzorze 

umowy. Zamawiającemu przysługują pełne uprawnienia z tytułu rękojmi za wady 

fizyczne wynikające z przepisów kodeksu cywilnego w terminach tam określonych – 

niezależnie od uprawnień z tytułu gwarancji.   

4.3.6. W przypadku użycia w dokumentacji opisującej przedmiot zamówienia odniesień do norm, 

europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów referencji 

technicznych Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym. 

Wykonawca analizując dokumentację postępowania powinien założyć, że każdemu 

odniesieniu użytemu w dokumentacji postępowania towarzyszy wyraz „lub 

równoważne". W przypadku, gdy w dokumentacji opisującej przedmiot zamówienia 

zostały użyte znaki towarowe, oznacza to, że są podane przykładowo i określają jedynie 

minimalne oczekiwane parametry jakościowe oraz wymagany standard. Wykonawca 

może zastosować materiały lub urządzenia równoważne, lecz o parametrach 

technicznych i jakościowych podobnych lub lepszych, których zastosowanie w żaden 

sposób nie wpłynie negatywnie na prawidłowe funkcjonowanie rozwiązań przyjętych w 

dokumentacji postępowania. Wykonawca, który zastosuje urządzenia lub materiały 

równoważne będzie obowiązany wykazać w trakcie realizacji zamówienia, że 

zastosowane przez niego urządzenia i materiały spełniają wymagania określone przez 

Zamawiającego. 



 
 

 

 

 

        Zapytanie ofertowe                  Strona 5 z 17 

Użycie w dokumentacji opisującej przedmiot zamówienia etykiety oznacza,  

że Zamawiający akceptuje wszystkie etykiety potwierdzające, że dane dostawy lub 

spełniają równoważne wymagania określonej przez zamawiającego etykiety. W 

przypadku gdy wykonawca z przyczyn od niego niezależnych nie może uzyskać określonej 

przez zamawiającego etykiety lub równoważnej etykiety, zamawiający, w terminie, przez 

siebie wyznaczonym akceptuje inne odpowiednie przedmiotowe środki dowodowe, w 

szczególności dokumentację techniczną producenta, o ile dany wykonawca udowodni, że 

dostawy które mają zostać przez niego wykonane, spełniają wymagania określonej 

etykiety lub określone wymagania wskazane przez zamawiającego. 

Użycie w dokumentacji opisującej przedmiot zamówienia wymogu posiadania certyfikatu 

wydanego przez jednostkę oceniającą zgodność lub sprawozdania  

z badań przeprowadzonych przez tę jednostkę jako środka dowodowego 

potwierdzającego zgodność z wymaganiami lub cechami określonymi w opisie 

przedmiotu zamówienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji zamówienia 

oznacza, że zamawiający akceptuje również certyfikaty wydane przez inne równoważne 

jednostki oceniające zgodność. Zamawiający akceptuje także inne odpowiednie środki 

dowodowe, w szczególności dokumentację techniczną producenta, w przypadku, gdy 

dany Wykonawca nie ma ani dostępu  

do certyfikatów lub sprawozdań z badań, ani możliwości ich uzyskania  

w odpowiednim terminie, o ile ten brak dostępu nie może być przypisany danemu 

Wykonawcy, oraz pod warunkiem że dany Wykonawca udowodni, że wykonywane przez 

niego roboty budowlane, dostawy lub usługi spełniają wymogi lub kryteria określone w 

opisie przedmiotu zamówienia, kryteriach oceny ofert lub wymagania związane z 

realizacją zamówienia. 

4.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4.5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

Rozdział 5 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

5.1 Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie do 30 dni od podpisania 

umowy. 

5.2 Dostawa zostanie zrealizowana w dni robocze, w godzinach pracy Zamawiającego, z 

wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

 

Rozdział 6 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA  

Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

6.1. Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 

6.2. Wykonawca podlega wykluczeniu w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane art. 7 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
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bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. 2024 r., poz. 507 z późn. zm.). 

6.3. Zamawiający informuje, że wykluczeniu z postępowania na podstawie  

pkt 6.2 podlegają Wykonawcy: 

1) wymienieni w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE)  

nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku 

z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE 

L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 

17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań 

podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im 

zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo wpisani na listę o 

której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 powołanej 

ustawy;  

2) których beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2023 r., 

poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających 

w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy 

(Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu Rady (UE) nr 

269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu 

do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność 

Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo 

wpisani na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, lub będący takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na ww. listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

3) których jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z 

dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na 

Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 

20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 

marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań 

podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im 

zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo wpisany na listę 

o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 
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2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

6.4. Wykluczenie, o którym mowa w pkt 6.2 następuje na okres trwania ww. okoliczności. 

6.5. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przesłanek wskazanych  

w pkt 6.3, Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 

6.6. Osoba lub podmiot podlegający wykluczeniu na podstawie pkt 6.2, które w okresie tego 

wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają karze pieniężnej. Karę 

pieniężną, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości 

do 20 000 000 zł.  

 

Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia: 

 

Weryfikacja nastąpi w oparciu o szczegółową analizę oświadczenia Wykonawcy  

o braku podstawy wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. 2024 r., poz. 507 z późn. 

zm.)  - Załącznik Nr 4 do Zapytania ofertowego. 

 

6.7. Do udziału w postępowaniu dopuszczeni są jedynie Wykonawcy, którzy nie są powiązani z 

Zamawiającym (Beneficjentem) osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym (Beneficjentem) lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 

w imieniu Zamawiającego (Beneficjenta) lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego (Beneficjenta) czynności związane z przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z 

przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 

drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo 

pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 

członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym,  

że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w 

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia: 
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Weryfikacja nastąpi w oparciu o szczegółową analizę oświadczenia Wykonawcy  

o braku ww. powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym (Beneficjentem) 

Załącznik Nr 5 do Zapytania ofertowego. 

 

W sytuacji wystąpienia powiązania, o którym mowa w pkt. 6.7 Zapytania ofertowego, 

Wykonawca będzie podlegał wykluczeniu z postępowania. 

 

6.8. Zamawiający wykluczy Wykonawców, którzy: 

1) nie wykażą spełniania warunków udziału w postepowaniu,  

2) nie wykażą braku podstaw wykluczenia, 

3) wobec których zachodzą podstawy wykluczenia. 

 

6.9. Oferty      Wykonawców,      którzy      wykażą      spełnianie      wymaganych      warunków 

i brak podstaw wykluczenia zostaną dopuszczone do badania i oceny. Ocena spełniania 

przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie 

spełnia”. 

6.10. Zamawiający ma prawo zbadać podstawy wykluczenia jedynie wobec wykonawcy, którego          

oferta została oceniona jako najkorzystniejsza. 

6.11. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia.  

 

 

Rozdział 7 

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA  

BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA  

 

7.1. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia wskazanych w rozdziale 6 

Wykonawcy są zobowiązani złożyć wraz z ofertą następujące dokumenty: 

a) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym  

– wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do Zapytania ofertowego  

– w odniesieniu do warunku określonego w pkt. 6.7 Zapytania ofertowego. 

b) Oświadczenie o braku podstawy wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy  

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. 2024 r., poz. 507 z późn. zm.)  – wg wzoru 

stanowiącego Załącznik Nr 4 do Zapytania ofertowego – w odniesieniu do 

warunku określonego w pkt. 6.2. Zapytania ofertowego. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

ww. oświadczenia składane są przez każdego z Wykonawców. 

7.2. Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia powyższych informacji. 

7.3. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń i dokumentów, o których mowa w pkt 7.1 oraz 7.2 

lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub 
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dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego 

wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do 

udzielania wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego, chyba że mimo ich 

złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy 

podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

7.4. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 

pełnomocnictwa, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo 

konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

 

 

Rozdział 8 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

8.1 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

Rozdział 9 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

9.1. Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. 

9.2. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w Zapytaniu ofertowym 

oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia. 

9.3. Ofertę należy napisać pismem czytelnym w języku polskim. Oświadczenia  

i dokumenty składające się na ofertę sporządzone w języku obcym winny być składane 

wraz z tłumaczeniem na język polski. 

9.4. Wykonawcy zobowiązani są wraz z ofertą złożyć następujące dokumenty oraz 

oświadczenia: 

1) Formularz ofertowy (wg załącznika nr 3 do Zapytania ofertowego)  

– w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie należy podać 

nazwy (firmy) oraz dokładne adresy wszystkich Wykonawców składających ofertę 

wspólną. 

2) Formularz cenowy - załącznik nr 3a do zapytania ofertowego.  

3) Oświadczenia i dokumenty wymagane w rozdziale 7 Zapytania ofertowego. 

4) Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia ( dotyczy również wspólników spółki cywilnej). 

5) Pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy 

dokumenty składające się na ofertę podpisuje osoba, której umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do 

oferty. 

6) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez 

pełnomocnika. Oferta składana przez spółki cywilne jest traktowana jak oferta 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
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7) Ponadto, oferta powinna: 

− posiadać datę sporządzenia, 

− zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,  

numer REGON, 

− być podpisana czytelnie przez Wykonawcę. 

9.5. Ewentualnie poprawki na oświadczeniach i dokumentach powinny być naniesione 

czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafą osoby upoważnionej. 

9.6. Ponadto Zamawiający zaleca się ponumerowanie wszystkich stron oferty. 

9.7. W przypadku, gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierają informację 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzec, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazywać, że zastrzeżone informacje 

stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa 

dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 

zawartych w ofercie. 

9.8. Oferty należy składać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 

amaslowska@wsiz.edu.pl w terminie najpóźniej do dnia 31.08.2026 r. do 

godz. 11:00. Tytuł e-maila: Oferta – Dostawa wyposażenia i mebli do 

Modelowego Studia. 

9.9. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

9.10. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. Procedura do dokonania tego rodzaju czynności jest tożsama jak ta 

dotycząca składania ofert. Tytuł e-maila wysłanego w tym zakresie powinien 

zawierać właściwe oznaczenie „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

9.11. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z 

upływem terminu składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 

wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą o kolejne 30 dni. 

 

 

Rozdział 10 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

 

10.1 Wykonawca w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik Nr 3 do Zapytania 

ofertowego określi zryczałtowane wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, Projektem umowy, a także przepisami 

powszechnie obowiązującymi. 

10.2 Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 361 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub 

kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów 

i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

10.3 W ofercie, o której mowa w pkt 10.2 Wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

mailto:amaslowska@wsiz.edu.pl
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powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub    usługi    objętego    obowiązkiem

 podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

10.4 W Formularzu oferty Wykonawca podaje cenę, z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu 

o cenach towarów i usług oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego, za którą 

podejmuje się zrealizować przedmiot zamówienia. 

10.5 Dla porównania i oceny ofert Zamawiający przyjmie całkowitą cenę brutto, jaką poniesie 

na realizację przedmiotu zamówienia. 

 

 

Rozdział 11 

BADANIE OFERT 

 

11.1 Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy Wykonawca, 

którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu. 

11.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym, a 

Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz  

z zastrzeżeniem pkt 11.3, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

11.3 Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

− niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

11.4 Jeżeli zaoferowana cena, wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia  tj. 

różni się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 

niepodlegających odrzuceniu lub budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym 

złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera 

rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. 
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 Rozdział 12 

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ  

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG  

TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

 

12.1 Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie 

następujących kryteriów oceny ofert: 

Lp. Nazwa kryterium 
Znaczenie kryterium 

(w %) 

1 Cena (PC)   100 

Razem: 100 

 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów 

oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

 

12.2 Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 

  Cn 

Pc=  ------- x 100 pkt  

 Cb 

 gdzie, 

Pc – ilość punktów za kryterium cena, 

Cn – najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych, 

Cb – cena oferty badanej. 

 

W kryterium „Cena”, oferta z najniższą ceną otrzyma 100 punktów a pozostałe oferty po 

matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po 

przecinku. 

 

 

12.3 Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość 

punktów (PO) obliczoną na podstawie wzoru: 

 
PO = PC   

gdzie: 

PO - łączna ilość punktów oferty ocenianej, 

PC - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”, 
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Rozdział 13 

OCENA OFERT, OGŁOSZENIA WYNIKÓW, UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

13.1 Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który podlega wykluczeniu  

z postępowania, na zasadach określonych w rozdziale 6 Zapytania ofertowego. 

13.2 Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a) będzie złożona w niewłaściwej formie,  

b) jej treść nie będzie odpowiadała treści Zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem pkt. 

11.3 Zapytania ofertowego, 

c) nie będzie spełniania wymogów brzegowych umożliwiających dofinansowanie 

realizacji projektu określonych w dokumentach programowych, 

d) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

e) Wykonawca nie udzieli wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze 

złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia. 

f) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, 

g) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

h) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie omyłki, o której mowa w pkt. 11.3. lit c) Zapytania ofertowego, 

i) Wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w pkt. 9.12 Zapytania ofertowego, na 

przedłużenie terminu związania ofertą, 

j) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes 

bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można 

zagwarantować w inny sposób, 

k) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy (o ile 

było wymagane).  

13.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców złożenia, 

uzupełnienia, poprawienia lub wyjaśnienia dokumentów potwierdzających warunki udziału w 

postępowaniu i brak podstaw wykluczenia (jednokrotnie).  

13.4 Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności 

przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji. 

W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczby punktów, 

decyduje niższa cena. 

13.5 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza. Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni  

o wynikach postępowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany  

w ofercie.  

13.6 Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania  

w przypadkach uzasadnionych, w szczególności: 

− nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
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− cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 

Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty. 

− postępowanie jest obarczone wadą formalno-prawną; 

− wystąpią okoliczności powodujące konieczność unieważnienia postępowania ze 

względu na uzasadniony interes Zamawiającego.  

 

Rozdział 14 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY  

ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

 

14.1 Podpisanie umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego lub w inny zaakceptowany przez 

Zamawiającego sposób. O terminie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony 

zostanie za pośrednictwem poczty elektronicznej przed planowanym podpisaniem umowy.  

14.2 W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, 

Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który w prawidłowo przeprowadzonym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

14.3 Przez odmowę zawarcia umowy Zamawiający rozumie przesłanie przez Wykonawcę pisma 

informującego o tym fakcie lub nie stawienie się w miejscu  

i terminie wyznaczonym do zawarcia umowy, a także nie odesłanie w wyznaczonym terminie 

podpisanej umowy w przypadku zawierania jej w trybie korespondencyjnym.  

14.4 Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia, przed zawarciem umowy Wykonawcy mogą zostać wezwani do złożenia 

umowy regulującej ich współpracę. 

 
 

Rozdział 15 

POSTANOWIENIA UMOWY 

 

15.1 Po przeprowadzeniu postępowania Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę, której 

istotne postanowienia zawarto we wzorze stanowiącym (Załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego).  

15.2 Zamawiający przewiduje możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy  

w sposób i na warunkach szczegółowo określonych w § 10 Projektu umowy. 

15.3 Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zawarcia umowy w sytuacji wycofania 

się z realizacji projektu, w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 

sporządzania niniejszego Zapytania ofertowego. 

 

 

Rozdział 16 

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ I ZMIAN TREŚCI ZAPYTANIA 

 

16.1 Wykonawcy mają możliwość składania pytań w niniejszym postępowaniu poprzez 

pocztę elektroniczną na adres: amaslowska@wsiz.edu.pl. 
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16.2 Treść zapytań i odpowiedzi zostanie wysłana do wszystkich potencjalnych 

Wykonawców, do których skierowano Zapytanie ofertowe. 

16.3 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania 

ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja  

o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania ofertowego zostanie 

przekazana pocztą elektroniczną, w takim sam sposób jak zapytanie ofertowe. 

16.4 Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, przekazując treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym 

przekazał Zapytanie ofertowe, bez ujawniania źródła zapytania, pod warunkiem, że wniosek o 

wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania ofert.  

16.5 W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego nie wpłynął w 

terminie, o którym mowa w pkt 16.4, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień 

Zapytania ofertowego oraz obowiązku przedłużenia terminu składania odpowiednio ofert. 

16.6 Ewentualne przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt 16.5 nie wpływa 

na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. 

16.7 Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Zapytania 

ofertowego. Zmianę Zapytania. 

16.8 Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na 

wprowadzenia zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o 

tym Wykonawców, którym przekazano Zapytanie ofertowe. 

16.9 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Zapytania ofertowego a treścią udzielonych 

wyjaśnień i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze 

oświadczenie Zamawiającego. 

 

Rozdział 17 

SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI, OSOBY 

UPOWAŻNIONE DO KONTAKTU 

 

17.1 W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja (wszelkie 

zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje) między Zamawiającym,  

a Wykonawcami odbywa się elektronicznie. Zamawiający do komunikowania się z Wykonawcami 

wykorzystywać będzie pocztę elektroniczną e-mail: amaslowska@wsiz.edu.pl. 
17.2 Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane  

w formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu 

ich otrzymania.  

17.3 W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, 

Zamawiający domniema, że korespondencja wysłana przez Zamawiającego  

na adres e-mail, podany przez Wykonawcę, została mu doręczona w sposób umożliwiający 

zapoznanie się z jej treścią. 

17.4 Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować  

na adres poczty elektronicznej:  

17.5 Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Agnieszka Masłowska;  

e-mail: amaslowska@wsiz.edu.pl. 

mailto:amaslowska@wsiz.edu.pl
mailto:amaslowska@wsiz.edu.pl
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17.6 Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami. 

 

Rozdział 18 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób, których dane Wykonawca 

przekazał w niniejszym postępowaniu;  

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia; 

3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania; 

4) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane zgodnie z przepisami o ochronie danych 

osobowych; 

5) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio  

go dotyczących służy realizacji procesu wyłonienia wykonawcy na wskazane zadanie pn. 

Dostawa wyposażenia i mebli do Modelowego Studia “Laboratorium Studiowania”  

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

6) Wykonawca posiada: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących 

Wykonawcy; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana 

nie skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi horyzontalnymi oraz nie 

narusza integralności protokołu oraz jego załączników; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

7) Wykonawcy nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO.  
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Rozdział 21 

ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 

Integralną częścią Zapytania ofertowego są załączniki: 

Załącznik Nr 1 - Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia  

Załącznik Nr 2 - Projekt umowy  

Załącznik Nr 3 - Formularz ofertowy. 

Załącznik Nr 3a -  Formularz cenowy  

Załącznik Nr 4 - Wzór oświadczenia wykonawcy/wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia dotyczącego przesłanek 

wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Załącznik Nr 5 - Wzór oświadczenia o braku powiązań osobowych lub 

kapitałowych z Zamawiającym (Beneficjentem) 

 

 


