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ROZDZIAL | Rekrutacja na wyjazdy na PRAKTYKE

§1.

1. Rekrutacja do udziatu w wyjazdach na praktyki przeprowadzana jest przez Uczelnianego
Koordynatora Programu Erasmus+.

2. 0Od decyzji Koordynatora przystuguje prawo odwotania do 14 dni od daty ogtoszenia decyzji o
zakwalifikowaniu na wyjazdy w ramach programu Erasmus+. Odwotanie nalezy dostarczy¢ w
formie pisemnej do Koordynatora Programu Erasmus+.

3. Rekrutacja ma charakter ciggty. Aplikacje bed3 rozpatrywane na biezgco, a granty przyznawane
do wyczerpania srodkéw. Maksymalna liczba studentéw zakwalifikowanych do Programu zalezy
od wysokosci dofinansowania przyznanego przez Narodowg Agencje Programu Erasmus+.

4. Praktyki zagraniczne organizowane sg w miesigcach letnich, jednakze, jesli dziekan danego
kolegium wyrazi zgode, mogg one by¢ realizowane w trakcie trwania roku akademickiego.

§2.

1. Osoba kwalifikowana na wyjazd w programie Erasmus+ moze posiada¢ dowolne obywatelstwo.
O jej uprawnieniu do wyjazdu decyduje fakt przynaleznosci do spotecznosci akademickiej naszej
Uczelni (czyli powinna by¢ studentem lub absolwentem naszej uczelni). Jezeli osoba taka posiada
obywatelstwo inne niz panstwa cztonkowskiego UE lub EOG, powinna sprawdzi¢ zasady odnoszgce
sie do wjazdu na terytorium kraju przyjmujgcego w zwigzku planowanym pobytem jako
stypendysta Erasmusa.

2. Na wyjazdy w ramach programu Erasmus+ mogg by¢ kwalifikowani:

A. Studenci, ktérzy sg oficjalnie zarejestrowani jako studenci studiéw pierwszego lub drugiego
stopnia w Wyzszej Szkole Informatyki i Zarzadzania;

B. Absolwenci Wyzszej Szkoty Informatyki i Zarzadzania, ktérzy w ciggu 12 miesiecy od obrony
majg czas na zrealizowanie praktyk. W chwili rekrutacji sg oficjalnie zarejestrowani jako
studenci studidow pierwszego lub drugiego stopnia w Wyzszej Szkole Informatyki
i Zarzadzania.

§3.

1. Warunkiem ubiegania sie o stypendium w ramach programu jest:

A. dobra znajomosc¢ jezyka obcego kraju, do ktérego student wyjezdza na praktyke (najlepiej
potwierdzona certyfikatem miedzynarodowym, np. I[ELTS, TOEFL, LCCI Ilub jezyka
angielskiego/niemieckiego na poziomie min. B2)

B. uzyskanie $redniej ocen z semestru poprzedniego na poziomie min. 3,60.

2. W celu zgtoszenia swej kandydatury do wyjazdu stypendialnego Erasmus+, student zobowigzany
jest dostarczyc:

A. formularz zgtoszeniowy SMP (mozliwo$¢ wystania drogg mailowg w formie skanu)

B. zaswiadczenie o uzyskanej sredniej ocen z poprzedniego semestru {Dziekanat), min. 3,60

C. Dodatkowo (jesli dotyczy):

I.  Kserokopie posiadanych certyfikatow jezykowych (np. IELTS, TOEFL, LCCI),
Il. zaswiadczenia potwierdzajgce zaangazowanie studenta w zycie naukowe uczelni lub
dziatalno$é w systemie Buddy/Mentor.
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10.

11.

12.

Wszystkie dokumenty wraz z kserokopiami posiadanych certyfikatow nalezy ztozy¢ do
Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ lub przestaé drogg mailowa.

Minimalny czas pobytu na praktykach to 2 miesigce, tj. 60 dni, a maksymalny czas pobytu na
praktykach to 3 miesigce, tj. 90 dni.

Koordynator zastrzega sobie prawo skierowania studenta do instytucji innej niz wybrana przez
kandydata, jesli uzna, ze program praktyki nie jest zgodny z jego kierunkiem studiéw
i kompetencjami.

Dzien praktyki odpowiada ustalonemu w Zaktadzie Pracy dniowi pracy.

Praktyka zawodowa realizowana bedzie w petnym wymiarze godzin (minimum 120 godzin
miesiecznie).

Uczestnik mobilnosci otrzyma dofinansowanie na czas pobytu za granicg, jezeli praktyka bedzie
czesciowo realizowana w formie zdalnej/wirtualnej/on-line (blended mobility) w kraju organizacji
przyjmujacej. Za czas realizacji praktyk realizowanych zdalnie w kraju innym niz docelowe miejsce
praktyk, stypendium nie przystuguje.

Decyzja o zrealizowaniu takiej mobilnosci musi by¢ uzgodniona pomiedzy wszystkimi trzema
zainteresowanymi stronami — instytucjg wysytajacg, instytucjg przyjmujaca i uczestnikiem, przed
wyjazdem uczestnika za granice.

Decyzje o zasadnosci realizacji ww. mobilnosci podejmuje Uczelniany Koordynator Programu

Erasmus+.

Przed wyjazdem uczestnika, uczelnia wysytajgca powinna otrzymaé informacje jaki program
praktyk bedzie realizowany przez uczestnika wraz z podaniem jego formy (stacjonarnie, czesciowo
w formie zdalnej).

Do uznania osiggnie¢ studenta w zagranicznej instytucji przyjmujacej beda stosowane procedury
okreslone dla Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktéw (ECTS). Oznacza to, iz za
poprawnie zrealizowang praktyke student otrzyma ilos¢ punktéw ECTS zgodnie z planem studiow.
W tym celu nalezy skontaktowac sie z koordynatorem praktyk dla wtasciwego kierunku.

§4.

Kryteria stosowane przy ocenie kandydatéw ubiegajacych sie o stypendium w ramach programu
Erasmus+:

A. Dobre wyniki w nauce,

B. Znajomos¢ jezyka obcego, w ktorym praktyka/staz bedzie sie odbywac.
Osoby zakwalifikowane zostang dopisane do listy oséb wyjezdzajgcych. W przypadku wyczerpania
miejsc, stworzona zostanie lista rezerwowa. Osoby z tej listy bedg na biezgco informowane o
mozliwosciach wyjazdow.
Pozytywne przejScie rekrutacji nie jest jednoznaczne z wyjazdem na praktyke. Ostatecznym
warunkiem uczestnictwa w Programie jest akceptacja kandydatury studenta przez instytucje
przyjmujaca.
Student, ktéry zrezygnuje z wyjazdu na stypendium zobowigzany jest przedtozy¢ pisemng
rezygnacje.
W przypadku rezygnacji z wyjazdu oferte otrzymujg kolejne osoby z listy rezerwowej. Jezeli
rezygnacja ma miejsce juz w trakcie pobytu za granicg, student zobowigzany jest zwrdcic¢ uczelni
w terminie 21 dni po ztozeniu rezygnacji nalezng cze$¢ stypendium (kwota proporcjonalna do
niezrealizowanego pobytu za granicg).
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ROZDZIAL 1l Stypendium Erasmus+

§5.

Granty przyznawane w ramach programu Erasmus+ majg z zatozenia stanowi¢ jedynie

dofinansowanie wyjazdu. Student musi mie¢ swiadomos¢ koniecznos$ci zaangazowania podczas

studidw za granicg takze pewnej ilosci wiasnych srodkdw finansowych.

10.

11.

§ 6.

Stypendium programu Erasmus+ przyznaje sie w celu odbycia praktyki zagranicznej zwigzanej
z kierunkiem ksztatcenia studenta.
Wysokos¢ przyznanej subwencji na wyjazdy na praktyki w ramach programu Erasmus+ uzalezniona
jest od decyzji Narodowej Agencji Programu Erasmus+.
Uczestnik mobilnosci otrzyma dofinansowanie na wyjazd na okreslong dtugos¢ pobytu wyliczone
przez system Beneficiary Module z doktadnoscig do jednego dnia.
Datg rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzied, w jakim student musi by¢ obecny w
instytucji goszczacej (tj. pierwszy dzien pracy) lub rozpoczat prace zdalnie. Datg zakonczenia jest
ostatni dzien, w jakim student musi by¢ obecny w instytucji goszczacej lub ostatni dzien pracy
zdalnej.
Koricowa kwota stypendium wyptaconego kazdemu studentowi musi byé uzasadniona diugoscia
pobytu studenta w instytucji przyjmujacej. Przy okreslaniu okresu pobytu zostanie uwzgledniony
czas trwania podany w dokumencie potwierdzajgcym pobyt.
Uczestnik mobilnosci otrzyma dofinansowanie na czas pobytu za granica, jezeli praktyka bedzie
czesciowo realizowana w formie zdalnej/wirtualnej/on-line (blended mobility) w kraju organizacji
przyjmujacej. Za czas realizacji praktyk realizowanych zdalnie w kraju innym niz docelowe miejsce
praktyk, stypendium nie przystuguje.
Jezeli rzeczywisty czas trwania stypendium wg zaswiadczenia wydanego przez instytucje
przyjmujacg jest krétszy niz planowany czas zapisany w umowie podpisanej pomiedzy uczelnig a
stypendystg przed wyjazdem, wodwczas sytuacja taka skutkuje koniecznoscig zwrotu
proporcjonalnej czesci dofinansowania.
Przekazanie stypendium studentowi moze nastgpic¢ pod warunkiem zaakceptowania przez studenta
wszystkich warunkéw umowy oraz dopetnienia wszelkich formalnosci dziekanatowych.
Stypendium wyptacane jest w dwdch ratach w walucie Euro przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez studenta w formularzu: ,,Dane bankowe stypendysty Erasmus+a” (Zatgcznik 4).
Pfatnosci stypendium dokonywane sg wedtug nastepujgcego harmonogramu:
A. pierwsza rata w wysokosci ok. 70% catosci przyznanego stypendium (w zaokragleniu do
catosci i/lub 5 EUR w gore) wyptacana jest przed wyjazdem na praktyke,
B. druga rata w wysokosci ok. 30% przyznanego stypendium (w zaokragleniu do catosci i/lub

5 EUR w gore) przelewana jest na rachunek bankowy studenta

w przypadku zakorczenia mobilnosci i przedtozenia wszystkich niezbednych dokumentéw.
Koszty przelewéw bankowych ponosi Uczelnia. Indywidualny stypendysta otrzymuje petng kwote
stypendium wynikajacg z podpisanej z Uczelnig umowy.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Aby zmieni¢ dane konta bankowego, na ktdre ma by¢ przelana kolejna rata/raty stypendium,
student kazdorazowo zobowigzany jest przesta¢ do uczelni uaktualniony i podpisany formularz
»Dane bankowe stypendysty Erasmusa+” (Zatgcznik 4).
Uczelnia macierzysta moze zdecydowac¢ o przedtuzeniu pobytu studenta na praktykach tylko
i wytgcznie w przypadku, jezeli jednoczes$nie spetnione zostang nastepujgce warunki:

A. student uzyska zgode instytucji goszczacej na przedtuzenie swojego pobytu;

B. przedtuzenie nie bedzie wykraczaé poza okres obowigzywania umowy Uczelni z Narodowg

Agencja Programu Erasmus+

C. dodatkowy okres nastgpi bezposrednio po trwajgcym okresie mobilnosci.

D. student zaakceptuje warunki finansowe przyznane mu na przedtuzony okres pobytu.
Uczelnia gwarantuje wyptate stypendium na pierwotnie uzgodniony okres pobytu w instytucji
przyjmujacej. Wyptata stypendium na ewentualne uzgodnione pomiedzy stronami przedtuzenie
pobytu nie jest gwarantowana.

W przypadku posiadania wolnych lub otrzymania dodatkowych srodkéw finansowych z Narodowej
Agencji Programu Erasmus+, Uczelnia podzieli srodki pomiedzy stypendystéw kierujac sie
nastepujgcymi zasadami:
A. w pierwszej kolejnosci dodatkowe srodki przeznaczone bedg na dofinansowanie pobytéw
studentdw przebywajgcych za granica z tzw. ,,stypendium zerowym”;
B. w drugiej kolejnosci dodatkowe Srodki bedg przyznawane pozostatym stypendystom programu
Erasmus+.
Ostateczne decyzje o rozdysponowaniu dodatkowych srodkéw, formie i terminie wyptat
dodatkowych rat zostang podjete przed koncem sierpnia danego roku kalendarzowego.
W przypadku niedopetnienia wszystkich obowigzkéw przez studenta, Uczelnia ma prawo zazgdac
od niego czesci lub catosci przyznanego/wyptaconego stypendium.
Zwrot stypendium nie bedzie wymagany od studenta w przypadku zaistnienia okolicznosci
okreslonej jako ,,sita wyisza” (tj. sytuacja niezalezna od studenta zwigzana z powazng chorobg lub
nieszczesliwym zdarzeniem). Jezeli pobyt na stypendium trwat krécej niz 2 miesigce (60 dni) do
zakwalifikowania danego przypadku do kategorii ,,sity wyzszej” konieczne jest uzyskanie pisemne;j
zgody Narodowej Agencji Programu Erasmus+. W tym celu student powinien skontaktowa¢ sie z
Koordynatorem Programu Erasmus+ uczelni macierzystej bez zbednej zwtoki.
W pismie do Koordynatora Programu Erasmus+ uczelni macierzystej dotyczagcym uznania
przypadku za zgodny z definicjg ,sity wyzsze]” powinna by¢ dotgczona stosowna dokumentacja
(medyczna/ policyjna) potwierdzajgca zaistnienie nieszczesliwego zdarzenia, zaswiadczenie z
instytucji przyjmujacej o czasie trwania pobytu na stypendium oraz (jezeli dotyczy) informacja o
szacowanych kosztach poniesionych przez stypendyste w zwigzku z wyjazdem i pobytem w kraju
docelowym (np. rachunki, faktury potwierdzajgce poniesienie wydatkow).
Studenci deklarujacy odbycie podrézy niskoemisyjnym srodkiem transportu w dwie strony (pociag,
autobus lub wspdlna podréz samochodem) mogg dodatkowo otrzymaé na podréoz z
wykorzystaniem ekologicznych srodkow transportu ,,Green Travel" na podstawie deklaracji ztozonej
przed wyjazdem, a nastepnie udokumentowanego przebiegu podrdzy - na etapie rozliczenia.
Deklaracje nalezy ztozy¢ u Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ przed podpisaniem
umowy finansowej. W przypadku podrézy samochodem nalezy poda¢ nazwiska o0séb
podrdzujgcych razem w tym samym celu, natomiast w przypadku podrézy pociggiem Ilub
autobusem — bilety lub rachunki.
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20. Wsparcie indywidualne na pokrycie kosztéw utrzymania w czasie podrdzy przed rozpoczeciem
dziatania i po jego zakoniczeniu dla uczestnikdw otrzymujgcych ryczatt ,green travel” to
maksymalnie wsparcie indywidualne na 6 dni podrdézy.
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ROZDZIAL 11l Przygotowanie i organizacja wyjazdow na praktyke

w programie Erasmus+

10.

§7.

Kazdy stypendysta programu Erasmus+ zobowigzany jest uregulowac sprawy dziekanatowe przed
wyjazdem do instytucji goszczacej.
Minimalny okres pobytu w instytucji partnerskiej odnosi sie tylko do okresu praktyki i nie zawiera
czasu ewentualnego przygotowania jezykowego.
Praktyka moze by¢ praktyka obowigzkowa lub nieobowigzkowa (z punktu widzenia programu
ksztatcenia), ale zawsze musi gwarantowaé¢ mozliwosci nabycia kompetencji zwigzanych
z kierunkiem ksztatcenia w uczelni macierzyste;j.
Praktyka w programie Erasmus+ wymaga podjecia pracy w wymiarze godzin uzgodnionym
z instytucjg przyjmujaca (przynajmniej 120 h miesiecznie).
Uczelnia moze zdecydowac¢ o pofaczeniu okresu studidw z okresem praktyki. Jest to mozliwe
jedynie w takim wypadku, kiedy praktyka bedzie realizowana pod nadzorem tej samej uczelni
przyjmujacej, a okres praktyki bedzie nastepowat bezposrednio po okresie studiéw (lub odwrotnie:
okres studiow bezposrednio po okresie praktyki).
Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd w programie Erasmus+ zostanie sporzgdzona
pisemna umowa.
Kazdy student wyjezdzajgcy w programie Erasmus+ otrzyma Karte Studenta Erasmus+.
Przy wyjazdach na praktyke uczelnia macierzysta, instytucja przyjmujaca i student zakwalifikowany
na praktyke powinni zapoznac¢ sie z Kartg Jakosci Praktyki Erasmus+, czyli standardowym
dokumentem okreslajgcym zadania i obowigzki kazdej ze stron w odniesieniu do organizacji
praktyki studenckiej.
Praktyka nie moze by¢ realizowana w nastepujgcych osrodkach:

A. instytucjach Unii Europejskiej,

B. instytucjach zarzadzajgcych programami Unii Europejskiej,

C. placéwkach dyplomatycznych ojczystego kraju studenta.
Jezeli uczelnia zdecyduje sie na realizacje praktyki przez studenta w polskiej instytucji posiadajgcej
siedzibe za granicg, zadania stawiane studentowi podczas realizacji programu praktyki muszg
gwarantowacé prace w srodowisku miedzynarodowym oraz rozwdj kompetencji wtasciwych dla
pracy w takim srodowisku.
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ROZDZIAL IV Obowigzki Stypendysty wyjezdzajgcego na
praktyke

§ 8.

1. Wszystkie zasady, z wyjatkiem tych, ktére odnoszg sie do przyznanego stypendium, odnoszg sie
takze do studenta, ktdry spetniajgc wszystkie kryteria formalne i jakosciowe, uczestniczy w
wyjezdzie, ale nie otrzymuje stypendium (student Erasmus+ ze ,,stypendium zerowym?”).

2. Kazdy stypendysta programu Erasmus+ zobowigzany jest uregulowac sprawy dziekanatowe przed
wyjazdem na uczelnie partnerska! Dalsze obowigzki znajdujg sie w § 9 — 11 niniejszego regulaminu.

§9.

OBOWIAZKI STYPENDYSTY PRZED WYJAZDEM NA PRAKTYKE

Obowigzki studenta — uczestnika Programu Erasmus+, przed wyjazdem na praktyki do instytucji
goszczacej obejmujg przygotowanie i/lub ztozenie ponizszych dokumentéw/zaswiadczen oraz podjecia
odpowiednich dziatan zwigzanych z pobytem za granica:
1. ,,ZGODA DZIEKANA NA WYJAZD ZAGRANICZNY STUDENTA” - formularz — E-Ustugi
Po zakwalifikowaniu sie na wyjazd zagraniczny realizowany w trakcie zaje¢ dydaktycznych i/lub
wynikajgcy z planu studidw, kazdy stypendysta Erasmusa+ zobowigzany jest uzyska¢ zgode Dziekana
na wyjazd. Aby dopetnié¢ tej formalnosci student:
A. wypetnia formularz ,Zgoda Dziekana na wyjazd zagraniczny studenta” — czes¢ pierwsza z
danymi  studenta. Formularz  dostepny jest w  E-ustugach pod linkiem:
https://euslugi.wsiz.pl/EUslugi/Account/Login.

B. Student uzyskuje akceptacje kolejno: Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+,
Koordynatora ds. ECTS oraz Dziekana.

C. Po uzyskaniu zgody Dziekana, student zobowigzany jest dostarczy¢ kopie zatwierdzonego
formularza (osobiscie lub drogg e-mailowg) do Uczelnianego Koordynatora Programu
Erasmus+.

D. Wydruk podania jest przechowany w teczce akt osobowych studenta.

2. W przypadku praktyk nie wynikajacych z planéw studiéw i realizowanych w czasie dni wolnych od
zajec¢ dydaktycznych zgoda Dziekana nie jest wymagana.

3. L LEARNING AGREEMENT STUDENT MOBILITY FOR TRAINEESHIPS”

W celu opracowania ,Learning Agreement for Traineeships” [dalej: LA] student zobowigzany jest

uczestniczyé w spotkaniu informacyjnym/spotkac sie z Koordynatorem Programu Erasmus+ osobiscie

lub skontaktowac sie z nim drogg e-mailowa.

Wzér LA mozna znalez¢é na stronie https://en.uitm.edu.eu/international/erasmus/outgoing-students/

Wzdr LA liczy 4 strony i mozna go podzieli¢ na nastepujgce czesci :
A. str. 1 = dane personalne studenta oraz dane teleadresowe uczelni macierzystej oraz
instytucji goszczacej
B. str. 1= Before the mobility — proposed mobility programme
C. str. 2 = During the mobility — changes to original -LA



https://euslugi.wsiz.pl/EUslugi/Account/Login
https://en.uitm.edu.eu/international/erasmus/outgoing-students/

D. str. 3 = After the mobility — traineeship certificate

E. str. 4 =End notes
Ponizej zostata omdéwiona czesc¢ pierwsza LA (str. 1-2), pozostate czesci omdwione sq odpowiednio
w paragrafach: § 10 ,Po przyjezdzie do uczelni partnerskiej” oraz § 11 ,,Po powrocie ze stypendium”.

LEARNING AGREEMENT - BEFORE THE MOBILITY
Przed przystgpieniem do mobilnosci, nalezy uzupetnic pierwszg strone dotyczgcg danych personalnych
studenta, danych teleadresowych uczelni macierzystej oraz instytucji goszczace;j.

Table A -Traineeship Programme at the Receiving Organization/Enterprise) sktada sie z kilku sekcji.
W pierwszej z nich ,Planned period of the mobility” student podaje orientacyjne daty pobytu na
zagranicznym stazu (miesigc oraz rok). W kolejnej ,,number of working hours per week” student
wpisuje liczbe godzin stazowych, ktére ma zrealizowa¢ w ciggu tygodnia. W nastepnej czesci
,Tranineeship title” student wpisuje tytut (nazwe) stazu. W kolejnej czesci ,,Detailed programme of the
traineeship” nalezy wpisac szczegdtowy plan stazu zawierajgcy zadania realizowane podczas pobytu w
instytucji goszczacej. Czes¢ ,Knowledge, skills and competences to be acquired by the end of the
traineeship” dotyczy wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji, ktére zostang nabyte podczas realizacji
stazu. W czesci ,,Monitoring plan” nalezy podaé informacje w jaki sposdb pobyt na praktykach bedzie
monitorowany (np. przesytanie co tydzien elektronicznego raportu do Koordynatora Programu
Erasmus+). W czesci ,Evaluation plan” nalezy napisa¢ w jaki sposdb zostanie dokonana ocena
realizowanego stazu. W czesci ,The level of language competence” nalezy wpisaé poziom znajomosci
jezyka obcego, ktérym bedzie sie postugiwat student podczas realizacji stazu w instytucji goszczace;j.

Table B - Sending Institution

Table C - Receiving Organization/Enterprise powinna zawiera¢ podpisy: studenta, osoby
odpowiedzialnej ze strony Uczelni (Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+) oraz osoby
odpowiedzialnej ze strony instytucji goszczacej.

2. UMOWA NA WYJAZD Koordynator przygotowuje umowe na wyjazd, ktéra sporzadzania jest
miedzy studentem — uczestnikiem Programu Erasmus+ a uczelnig macierzystg. Bez podpisania tego
dokumentu, ktory szczegdtowo okresla m.in. warunki wyjazdu, obowigzki studenta, zasady wyptaty
grantu, nie jest mozliwy wyjazd studenta ani otrzymanie przez niego jakichkolwiek Srodkéw
finansowych w ramach programu. W umowie na wyjazd zapisane sg takze dane rachunku
bankowego, na ktdry zostanie przelana rata stypendium (jesli dotyczy).

3. APLIKOWANIE DO INSTYTUCJI GOSZCZACEJ
Przed wyjazdem na zagraniczny staz student ma mozliwos¢ samodzielnego znalezienia instytucji
goszczacej, w ktdrej chciatby realizowac staz. Jesli otrzyma wstepng zgode przedsiebiorstwa,
potwierdzenie przesyta do Koordynatora (np. w formie e-maila czy tez wydruku). Koordynator
udostepnia studentom posiadane informacje dotyczace instytucji goszczacych, w ktdrych studenci
realizowali staz w poprzednich latach.
4. ,,DANE BANKOWE STYPENDYSTY ERASMUS+” — formularz
W celu przygotowania odpowiedniej umowy na wyjazd, kazdy stypendysta Programu Erasmus+
musi dostarczy¢ do Koordynatora osobiscie lub w formie elektronicznej wypetniony formularz
,Dane bankowe stypendysty Erasmus+” (dokument dostepny na
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https://en.uitm.edu.eu/international/erasmus/outgoing-students/ ) zawierajagcy petne dane

rachunku bankowego. Zaleca sie, aby rachunek bankowy prowadzony byt w walucie Euro.

UWAGA: W przypadku zmiany danych bankowych nalezy bezzwtocznie poinformowaé o tym fakcie
Koordynatora poprzez dostarczenie do niego osobiscie lub w formie elektronicznej uaktualnionego
formularza ,,Dane bankowe stypendysty Erasmus+” podpisanego z aktualng datg (akceptowany jest
skan podpisu studenta).

5. ,,LETTER OF ACCEPTANCE”- List akceptacyjny wystawiony przez instytucje przyjmujgcq
Dokument potwierdzajgcy, iz student/absolwent rozpocznie praktyki w instytucji przyjmujacej
z doktadnymi datami rozpoczecia i zakoriczenia pracy. Dokument musi zawieraé rowniez informacje
w jakiej formie (stacjonarnie, zdalnie) praktyka bedzie odbywana.

6. CERTYFIKAT UCZESTNICTWA W PROGRAMIE ERASMUS+ oraz KARTA STUDENTA ERASMUSA
Przy podpisaniu umowy na wyjazd kazdy student otrzymuje zaswiadczenie, ktdre jest pisemnym
potwierdzeniem jego uczestnictwa w Programie Erasmus+. Dokument wydawany jest w jezyku
angielskim (w celu przedstawienia wtasciwym organom za granicg — np. przy zameldowaniu,
legalizacji pobytu, lub aplikowaniu o wize) lub w jezyku polskim (dokument wymagany jest np.
przez NFZ przy ubieganiu sie o formularz ubezpieczenia EKUZ). Ponadto, student otrzymuje Kartke
Studenta Erasmusa.

7. WYPLATA I. RATY STYPENDIUM
Pierwsza rata stypendium Programu Erasmus+ wyptacana jest przed wyjazdem studenta w formie
przelewu na wskazany rachunek bankowy. Warunkiem otrzymania raty stypendium jest otrzymanie
zgody Dziekana na wyjazd zagraniczny oraz podpisanie umowy na wyjazd.

8. UBEZPIECZENIE
Bezwzglednie wymagane jest posiadanie ubezpieczenia od kosztéw leczenia i nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw na czas podrdzy i pobytu w uczelni partnerskiej, a takze uzyskanie
dokumentu uprawniajacego studenta do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium UE (karta
EKUZ = Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego). Zaleca sie rowniez zakup ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej oraz transport medyczny oraz transport zwtok. Nalezy pamieta¢, ze
karta EKUZ obowiazuje tylko w krajach Unii Europejskiej i obejmuje tylko czes¢ swiadczen
zwigzanych z leczeniem. Szczegétowe informacje oraz wniosek do NFZ o wydanie karty mozna
znalez¢ na stronie https://www.nfz.gov.pl/dla-pacjenta/nasze-zdrowie-w-ue/leczenie-w-krajach-

unii-europejskiej-i-efta/jak-wyrobic-karte-ekuz/

Z doswiadczen poprzednich stypendystow wynika, iz warto przed wyjazdem wyrobic
miedzynarodowa legitymacje studencka ISIC lub karte Euro<26.
ISIC - International Student Identity Card, wiecej na http://www.isic.pl
v' potwierdza status studenta na catym $wiecie,

upowaznia do korzystania z kilkudziesieciu tysiecy znizek,
okres waznosci karty: 16 miesiecy od momentu wystawienia,

DRI

koszt zakupu ISIC z ubezpieczeniem to ok. 100 zi: zapewnia ubezpieczenie w zakresie
nastepstw nieszczesliwych wypadkow za granicg - 20 000 zt oraz kosztéw leczenia podczas
kazdej podrézy zagranicznej - 50 000 EUR.
EURO < 26, wiecej na http://euro26.pl

v daje dostep do najwiekszej w Europie sieci znizek mtodziezowych,

v okres waznosci karty: 365 dni od daty wystawienia.
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koszt zakupu Karty EURO<26 z polisg WORLD to ok. 180 zt: zapewnia m.in. koszty leczenia
za granicg (KL+ASS) do 60.000 Euro, odszkodowanie z tytutu NNW do 5 000 Euro,
ubezpieczenie od Odpowiedzialnosci Cywilnej (OC) do 20.000 Euro.
9. WIZA, LEGALIZACJA POBYTU, ZAMELDOWANIE, itp.
Przed wyjazdem student powinien skontaktowac sie z przedstawicielem Placéwki Dyplomatycznej
kraju, w ktorym odbywac bedzie staz. Zdobedzie tam cenne informacje dotyczgce formalnosci jakich
bedzie trzeba dopetnié by otrzymac wize (jesli dotyczy), zalegalizowaé pobyt lub zameldowac sie.
10. Wykonac test biegtosci jezykowej ,First Online Language Assessment” na platformie jezykowe] KE.
11. Zgody na wykorzystywanie wizerunku, zdje¢ i relacji z pobytu.

§ 10.
OBOWIAZKI STYPENDYSTY PO PRZYJEZDZIE NA PRAKTYKE

Po przyjezdzie do instytucji goszczacej obowigzkiem uczestnika Programu Erasmus+, jest zgtoszenie do
koordynatora Erasmus + jakikolwiek zmian w programie stazu. W przypadku zmian nalezy wypetnié
tabele A2 ,EXCEPTIONAL CHANGES TO THE TRAINEESHIP PROGRAMME AT THE RECEIVEING
ORGANIZATION/ ENTERPRISE” — DURING THE MOBILITY.

W tej tabeli powinny by¢ ujete wszystkie planowane zmiany, dotyczace dat pobytu, liczby godzin
pracy, tytutu (nazwy) praktyki, szczegétowego programu okresu stazu, wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji, ktdre majg byé nabyte pod koniec stazu; planu monitorowania i planu oceny.

§11.

OBOWIAZKI STYPENDYSTY PO POWROCIE Z PRAKTYKI

Obowigzki studenta — uczestnika Programu Erasmus+ po powrocie do uczelni macierzystej obejmujg
dziatania zmierzajgce do koricowego rozliczenia finansowego i merytorycznego zagranicznego pobytu
studenta w ramach Programu Erasmus+.

1. Student zobowigzany jest bezzwitocznie poinformowaé Uczelnianego Koordynatora Programu
Erasmus+ o powrocie ze stypendium (osobiscie lub drogg mailowg).

2. Po powrocie z praktyki student jest zobowigzany dostarczy¢ pisemne zaswiadczenie wydane
przez instytucje przyjmujgcy zawierajgce informacje o odbyciu praktyki, okresie pobytu studenta
w te] instytucji oraz potwierdzajgce zrealizowanie zatozen programowych praktyki. Otrzymanie
oceny koncowej wystawione] przez opiekuna praktyki z instytucji przyjmujgcej jest wymagane w
przypadku ubiegania sie o uznanie praktyk jako obowigzkowych. Dokument nalezy dostarczyc
osobiscie lub w formie elektronicznej do Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+.

3. Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej w LA warunki zostang przez studenta spetnione,
okres praktyki zostanie mu uznany i potraktowany jako réwnowazny z odpowiednim okresem
praktyki w uczelni macierzystej.

4. Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaty spetnione przez studenta podejmuje uczelnia
macierzysta po konsultacji z instytucjg przyjmujacg. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci,
decyzje co do zakresu zaliczenia podejmuje uczelnia macierzysta, ktéra moze takze zdecydowac,
czy niespetnienie okreslonych warunkdéw przez studenta rodzi konieczno$¢ zwrotu czesci lub catosci
otrzymanego stypendium.
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Po powrocie z instytucji przyjmujacej student jest zobowigzany wypetni¢ ,Participant’s report”-
raport uczestnika, w ciggu 30 dni od otrzymania wiadomosci. Uczestnik mobilnosci dostaje
automatyczny link na skrzynke mailowa.

UWAGA: Student, ktéry nie ztozy raportu z wyjazdu moze zosta¢ wezwany przez uczelnie
macierzystg do czesciowego lub petnego zwrotu otrzymanego dofinansowania.

Kazdy beneficjent Erasmus+ zobowigzany jest napisaé relacje z wyjazdu na praktyki w ramach
programu Erasmus+ iprzesta¢ ja (w formacie programu MS Word) wraz ze zdjeciami drogg
elektroniczng do Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ do 14 dni od daty zakonczenia
praktyk. Relacja z wyjazdu zostanie zamieszczona na stronie internetowej. Dodatkowo, wszystkie
zdjecia uzyte w relacji nalezy przesta¢ w formie odrebnych plikéw, np.: jpg.

Student zobowigzany jest dostarczy¢ lub przestaé drogg mailowg do Uczelnianego Koordynatora
Programu Erasmus+ formularz ,Koszty Erasmus+” (Zatgcznik 4) dostepny na stronie internetowej
https://en.uitm.edu.eu/international/erasmus/outgoing-students/
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ROZDZIAL IV Finansowanie wyjazddw osdb niepetnosprawnych oraz w trudnej sytuacji materialnej.

ROZDZIAL IV Finansowanie wyjazdow osob niepetnosprawnych

oraz w trudnej sytuacji materialnej.

§12.

Studenci z niepetnosprawnosciami oraz w trudnej sytuacji socjalnej majg mozliwo$¢ otrzymania
dodatkowego wsparcia finansowego w wysokos$ci 250 EUR/ miesigc.

W tym celu, w trakcie procesu rekrutacji, nalezy przedtozyé kserokopie "Orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci”. Termin waznosci orzeczenia musi zawiera¢ w sobie catkowity czas trwania
planowanej mobilnosci. Jezeli niepetnosprawnos$¢ jest znaczna, mozina wéwczas ztozy¢ dodatkowy
whniosek na pokrycie zwiekszonych kosztéw zwigzanych z niepetnosprawnoscig, np. opfacenie
opiekuna, specjalistyczne rehabilitacje. Dofinansowanie jest rozliczenie wg kosztow rzeczywistych,
czyli na podstawie rachunkdéw. Formularze dostepne sg na stronie internetowej Agencji Narodowe;.

Osoby pochodzace ze srodowiska mniej uprzywilejowanego i pobierajgce stypendium socjalne w
WSIiZ, zobowigzane sg przedstawi¢ decyzje o przyznaniu stypendium wraz z terminem jego
obowigzywania. Tym sposobem zostang automatycznie zakwalifikowane do dodatkowego
dofinansowania, jesli stypendium socjalne przyznane jest na caty czas trwania planowanej mobilnosci.
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ZALACZNIKI

ZALACZNIKI

UWAGA: Wszystkie nizej wymienione zatgczniki dostepne s3 na stronie internetowej:
https://en.uitm.edu.eu/international/erasmus/outgoing-students/

i/lub
https://wsiz.edu.pl/uczelnia/wspolpraca/wspolpraca-zagraniczna/erasmus/wyjazdy-na-praktyki/

Zatqgcznik 1: Formularz zgtoszeniowy SMP

Zatgcznik 2: Porozumienie o programie praktyki -Learning Agreement
Zatgcznik 3: Dane bankowe stypendysty Erasmus+

Zatgcznik 4 : Koszty Erasmus+

Zatgcznik 5: Obowigzujgce stawki stypendialne
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