Wyzsza Szkota Informatyki i Zarzagdzania w Rzeszowie

ogtasza konkurs na stanowisko

SPECJALISTA DS. KADROWYCH

Opis stanowiska/zakres obowigzkéw:

Wykonywanie prac zwigzanych z zatrudnianiem i zwalnianiem pracownikow
Prowadzenie dokumentacji pracowniczej

Przygotowywanie wnioskow o emerytury i renty

Kwestie zwigzane z ZUS

Obstuga umoéw cywilnoprawnych

Inne zagadnienia dotyczace stosunku pracy pracownika

Wymagania wobec kandydatow:
e  Wyksztatcenie wyzsze, tytut zawodowy magistra
Wyksztatcenie wyzsze prawnicze, administracyjne lub pokrewne
Dobra znajomos¢ prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i przepisow emerytalnych
Co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku
Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i pakietu MS Office, programu Ptatnik

Dodatkowo mile widziane:

Mile widziana znajomosc¢ ustawy o szkolnictwie wyzszym oraz programu POLON
Mile widziana znajomosc jezyka angielskiego

Umiejetnosc¢ efektywnego komunikowania sie

Umiejetnosc kreatywnego, analitycznego myslenia

Umiejetnosc pracy pod presjg czasu, odpornosc na stres

Zaangazowanie i inicjatywa; wysoka kultura osobista

Oferujemy:
e Umowe o prace
e Prace wtwdrczym zespole
e Mozliwosc rozwoju zawodowego

Oferty tj.:

CViLM wraz z odrecznie podpisang zgoda na przetwarzanie danych osobowych prosimy kierowac na adres:
bdp@wsiz.edu.pl

lub Biuro Doradztwa Personalnego

Wyzsza Szkofa Informatyki i Zarzgdzania w Rzeszowie

ul. Sucharskiego 2

35-225 Rzeszow

z dopiskiem ,Specjalista — Dziat Kadr”

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami.

Prosimy zapoznanie sie z informacjg odnosnie ochrony danych osobowych i dotaczenie do aplikacji podpisane;
klauzuli/klauzul.
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