Test 4.1

1. Otwórz pusty arkusz kalkulacyjny. Zapisz skoroszyt na dysku pod nazwą sezon.xlsx
2. Utwórz w nim budżet dla klubu squash według poniższego wzoru. 
	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	
	
	
	
	

	2
	Budżet
	
	
	
	

	3
	Wydatki
	Styczeń 2011
	Luty 2011
	Marzec 2011
	Średnia

	4
	Koszty zaopatrzenia
	250
	370
	250
	

	5
	Opłata za wynajem
	450
	600
	150
	

	6
	Promocja
	300
	380
	240
	

	7
	Suma wydatków
	
	
	
	


3. Wytłuść (pogrub) zawartość komórki A2

4. Zmień szerokość każdej kolumny, tak aby wszystkie dane były w pełni widoczne

5. Usuń zawartość komórki D6.Wprowadź do niej nową wartość 345

6. Wstaw do komórki B7 formułę sumującą wartości z bloku komórek B4:B6

7. Przekopuj formułę z komórki B7 do komórek C7 i D7

8. Do komórki E4 wstaw formułę obliczającą średnią arytmetyczną wartości z bloku komórek B4:D4

9. Przekopuj formułę z komórki E4 do komórek E5 i E6

10. Zdefiniuj obramowanie wszystkich komórek w tabeli

11. Zdefiniuj format wyświetlania wszystkich wartości liczbowych z dwoma miejscami po przecinku 
12. Wyrównaj zawartość komórek w bloku B3:E3 do lewej krawędzi

13. Używając odpowiedniego formatu dodaj do wartości w wierszu 7 symbol waluty (zł)

14. Umieść tekst Szkic po lewej stronie w stopce arkusza
15. Otwórz drugi arkusz w skoroszycie sezon.xls. Do komórki C3 wstaw tekst Zbiorcze dane
16. Skopuj całą zawartość arkusza pierwszego i wstaw do arkusza drugiego poczynając od komórki C5. Dopasuj szerokości kolumn

17. Powrócić do pierwszego arkusza w skoroszycie. Utwórz wykres słupkowy z danych z bloku komórek A3:D6 
18. Zatytułuj wykres Nowy sezon 

19. Zmień kolory słupków na wykresie na niebieski, zielony i pomarańczowy.
20. Skopuj wykres z pierwszego do drugiego arkusza w skoroszycie

21. Wróć do pierwszego arkusza. Przesuń wykres tak, żeby tabela i wykres zmieściły się na jednej stronie w wydruku. 

22. Użyj programu sprawdzającego pisownię. Wprowadź konieczne poprawki

23. Zapisz wszystkie pliki i zakończ pracę z arkuszem

