Test 6.5
1. Uruchomić aplikację do tworzenia prezentacji, a następnie otworzyć prezentację z pliku kursy.pptx znajdującego się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint. 


2. Zapisać na dysku F:  prezentację kursy.ppt pod nazwą bios.pptx.

  
 
3. Do prezentacji bios.ppt zastosować wbudowany szablon projektu o nazwie Szybki wzrost (lub wykorzystać plik Szybki wzrost.pot znajdujący się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint). 
 
4. Wstawić rysunek z pliku bios.jpg (znajdujący się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint) tak, aby znajdował się w lewym górnym rogu we wszystkich slajdach prezentacji bios.ppt, oprócz slajdu tytułowego (wstawiać tylko jeden raz). 
 
5. Na slajdzie 1 zmienić rozmiar czcionki tekstu BIOS z 44 na 65 pkt. 
 
6. Na slajdzie 1 dla tekstu tytułu BIOS zastosować pogrubienie, pochylenie i podkreślenie. 
 
7. Na slajdzie 2 zmienić istniejące wypunktowanie tekstu na numerowanie w postaci: a), b), ... . 
 
8. Zmienić kolor tytułu wszystkich slajdów na kolor czerwony. 
 
9. Na slajdzie 3 zawierającym strukturę organizacyjną firmy BIOS dodać nowego pracownika Tomasza Jastrzębskiego tytuł Instruktor tak, aby był on bezpośrednim podwładnym Cezarego Nowickiego tytuł Dyrektor szkoleń. 
 
10. Na slajdzie 3 usunąć ze struktury organizacyjnej firmy BIOS Bolesława Wilka pełniącego funkcję Dyrektora marketingu. 
 
11. Na slajdzie 3 zmienić kolor wypełnienia bloków schematu organizacyjnego z istniejącego na kolor fioletowy. 
 
12. Zamienić w całej prezentacji bios.ppt tekst BIOS na tekst BIOS S.A. 
 
13. Na slajdzie 4 zmienić kolor czcionki wypunktowanego tekstu z białego na kolor czerwony. 
 
14. Zmienić kolor wypełnienia tła slajdu 4 na biały. 
 
15. Na slajdzie 4 wstawić rysunek z pliku komputer.gif (znajdujący się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint) tak, aby znajdował się w prawej dolnej części slajdu. 
 
16. Na slajdzie 4 zmienić rozmiar rysunku ”komputer”, tak aby wysokość wynosiła 7,99 cm, a szerokość 5,88 cm. 
 
17. Na slajdzie 5 zastosować do wypunktowanego tekstu efekt animacji rozwijanie (zaakceptować domyślne ustawienia) i zapisać plik bios.ppt. 

18. Na slajdzie 6 utworzyć wykres słupkowy grupowany z efektem 3-W (zaakceptować domyślne ustawienia wykresu) dla poniższych danych: 
5 osób

10 osób
15 osób

Programowanie
420
340
300

Grafika
390
320
280
ECDL


200

 170

 150


         
19. Wykonać kopię slajdu 6 umieszczając ją bezpośrednio za slajdem 6. 
 
20. Na slajdzie 7 zmienić tytuł slajdu na Cennik (zł). 
 
21. Na slajdzie 7 zmienić typ wykresu ze słupkowego na kolumnowy 3-W.  
22. Zmodyfikować wykres na slajdzie 7 wg poniższych danych:

5 osób

10 osób

Strony WWW

320

270

Linux


450

 410




        
23. Usunąć slajd 8 prezentacji bios.ppt o tytule Adres firmy BIOS. 
  

24. W widoku sortowania slajdów powiększyć prezentację bios.ppt do 100%. Zapisać prezentację bios.ppt. 
 
25. Otworzyć plik zakres.ppt znajdujący się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint i zmienić orientację slajdów z poziomej na pionową. 
 
26. W dolnej środkowej części slajdu 1 prezentacji zakres.ppt wstawić rysunek z pliku pracownia.gif  (znajdujący się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint). 
 
27. Na slajdzie 2 prezentacji zakres.ppt wypunktowany tekst wyrównać do lewej strony.

   
 
28. Ukryć slajd 3 prezentacji zakres.ppt. Zapisać i zamknąć plik zakres.ppt. 
 
29. Wstawić stopkę Szkolenia komputerowe do wszystkich slajdów prezentacji bios.ppt.
   
 
30. Zastosować efekt przejścia slajdu Szachownica w dół (zaakceptować domyślne ustawienia) pomiędzy wszystkimi slajdami prezentacji bios.ppt. 
 
31. Sprawdzić poprawność pisowni w prezentacji bios.ppt w sposób automatyczny (słownik nie zawiera nazw własnych i można je ignorować). 
 
32. Wydrukować prezentację bios.ppt umieszczając po 3 slajdy na każdej stronie lub wydrukować do pliku (używając nazwy bios.xps). Zapisać zmiany w prezentacji bios.pptx. Zamknąć aplikację do tworzenia prezentacji. 
33. Otworzyć prezentacje tabela.ppt  znajdującą się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint
34. Pomiędzy kolumny 1 i 3 wstawić nową kolumnę i zatytułować ją Wtorek
35. Scal komórki pierwszego wiersza tabeli w jedną

36. Wypełnij tabele kolorem zielonym przechodzącym w kolor czerwony (zastosuj gradient)
37. W prezentacji tabela.ppt wstaw nowy slajd w układzie pusty
38. Wstaw na slajdzie drugim prezentacji tabela.ppt  2 dowolne autokształty, a następnie zgrupuj je w jeden element
39. Dodaj do slajdu pierwszego prezentacji tabela.ppt notatkę o treści „uzupełnić”, zapisz i zamknij prezentacje.

40. Stwórz nową prezentacje w oparciu o szablon projektu Echo. W slajdzie 1-wszym wpisz swoje Imię i Nazwisko. Zapisz prezentacje pod nazwą Echo w formacie Pokaz prezentacji Power Point.
