1. Utworzyć na dysku sieciowym F:/  folder o nazwie składającej się z państwa nazwiska, imienia i oznaczenia modułu; np.: Kowalski_Jan_6 {UWAGA: Tylko WEWNĄTRZ tego katalogu należy zapisywać wszystkie pliki do oceny}

2. Uruchomić aplikację do tworzenia prezentacji, otworzyć prezentację z pliku komis.ppt znajdującego się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint. Zapisać prezentację komis.ppt pod nazwą sedan.ppt. na dysku sieciowym F:/  w folderze o nazwie składającej się z państwa nazwiska, imienia i oznaczenia modułu; np.: Kowalski_Jan_6 {UWAGA: Tylko WEWNĄTRZ tego katalogu należy zapisywać wszystkie pliki do oceny}
3. Do prezentacji sedan.ppt zastosować wbudowany Szablon projektu o nazwie impuls (lub wykorzystać plik impuls.pot znajdujący się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint)


4. Wstawić rysunek z pliku bus.jpg znajdujący się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint, tak, aby znajdował się w prawym górnym rogu we wszystkich slajdach prezentacji sedan.ppt, oprócz slajdu tytułowego (wstawiać tylko jeden raz). 

5. Na slajdzie 1 sformatować pole tekstowe zawierające tekst „komis samochodowy” tak, aby było widoczne zewnętrzne obramowanie o grubości 2,25 pkt i ustawić kolor tła pola na kolor żółty.
6. Na slajdzie 2 zmienić strukturę schematu organizacyjnego tak, aby Robert Bilski tytuł Ochroniarz był teraz bezpośrednim podwładnym Jana Szczygielskiego tytuł Szef ochrony. 

7. Na slajdzie 2 zawierającym strukturę organizacyjną firmy SEDAN dodać nowego pracownika Ryszarda Kalickiego tytuł Parkingowy tak, aby był on bezpośrednim podwładnym Ignacego Króla tytuł Właściciel.
8. Na slajdzie 2 zmienić rozmiar schematu organizacyjnego tak, aby wysokość jego wynosiła 6,6 cm, a szerokość 20,65 cm. 
9. Na slajdzie 3 zmienić styl wypunktowania tekstu tak, aby znakiem wypunktowania był znak ”→”. 


10. Na slajdzie 3 dla wypunktowanego tekstu: zmienić rozmiar czcionki na 20, następnie ustawić podwójną interlinię oraz odstępy przed każdym akapitem na 3 pkt.
 

11. W dolnej środkowej części slajdu 4 wstawić pole tekstowe zawierające tekst SUPER OKAZJA !!!. 


12. Na slajdzie 4 do rysunku ”trabant” zastosować efekt animacji obrót (zaakceptować domyślne ustawienia). 


13. Do slajdu 4 dodać notatkę o treści Oferta obowiązuje przez 2 tygodnie. 


14. Na slajdzie 4 z prawej strony tekstu Oferta dnia wstawić rysunek hit.gif znajdujący się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint,
 

15. Na slajdzie 5 rysunek ”humer” znajdujący się z prawej strony slajdu przerzucić w poziomie (ma jechać w prawa stronę) 
16. Zmienić kolor tła slajdu 5 na żółty z gradientem (jednym). 


17. Na slajdzie 6 utworzyć wykres słupkowy (zaakceptować domyślne ustawienia wykresu)  dla poniższych danych: 

I półrocze 2003

II półrocze 2003

Osobowe


25


32

Ciężarowe


5


3

Pozostałe


15


12

                   

18. Na slajdzie 6 zmienić kolor obszaru wykresu na szary, ustawić położenie legendy umieszczając ją na dole (pod wykresem) oraz dodać etykiety danych i zapisać plik sedan.ppt. 

19. Otworzyć prezentację atrakcje.ppt znajdującą się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint
20. Do prezentacji atrakcje.ppt zastosować wbudowany szablon projektu o nazwie Globalny (lub wykorzystać plik Globalny.pot znajdujący się na dysku sieciowym K:/aburek w katalogu o nazwie M6 PowerPoint


21. Ze slajdu 1 prezentacji atrakcje.ppt przenieść rysunek ”koala” do slajdu 2 tej prezentacji i umieścić go w prawym dolnym rogu tego slajdu. 

22. Na slajdzie nr 2 dodać strzałkę blokową, która od tekstu  koala wskaże jego rysunek
23. Na slajdzie 3 prezentacji atrakcje.ppt dla rysunku ”flaga” (czerwone koło) ustawić kolor linii obramowania na czarny i ustawić grubość na 1.5 pkt. 


24. Na slajdzie 3 zgrupować obrazy flagi i mapy Japonii
25. Na slajdzie 3 prezentacji atrakcje.ppt usunąć ostatnią pozycję wypunktowania Półwysep… i zwiększyć wcięcie punktora w 1 wierszu.  
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Za slajdem 3 dodać nowy slajd o układzie tytuł i schemat organizacyjny. Na nowym slajdzie 4 stworzyć schemat struktury organizacyjnej firmy wg poniższego wzorca:

27. Na slajdzie 4 zmienić kolor wypełnienia bloków schematu organizacyjnego z istniejącego na kolor czerwony.
28. Wydrukować do pliku o nazwie atrakcje.prn prezentację atrakcje po cztery slajdy na stronie. Zapisać zmiany i zamknąć prezentację atrakcje.ppt.


29. Zastosować zwijany efekt przejścia slajdu pomiędzy wszystkimi slajdami prezentacji sedan.ppt 
30. Wstawić w stopce prezentacji sedan.ppt,  dzisiejszą datę, która będzie się aktualizować oraz zastosować automatyczną numerację do wszystkich slajdów w prezentacji oprócz tytułowego. 
31. Ustawić numerację slajdów na środku dolnej części slajdu 
32. Bezpośrednio za slajdem 6 wstawić nowy pusty slajd. 


33. W środkowej części slajdu 7 wstawić obiekt WordArt o treści Firma roku 2003. Pod obiektem WordArt wstawić pole tekstowe w kategorii MOTORYZACJA. 

34. W widoku sortowania slajdów powiększyć prezentację sedan.ppt do 100%. 

35. Sprawdzić poprawność pisowni w prezentacji sedan.ppt (słownik nie zawiera nazw własnych i można je ignorować).  
36. Ukryć slajd 4
37. Zapisać zmiany w prezentacji sedan.ppt. Następnie dodatkowo zapisać prezentację sedan.ppt jako trabant.rtf oraz jako pokaz trabant.pps na dysku sieciowym F:/  w folderze o nazwie składającej się z państwa nazwiska, imienia i oznaczenia modułu; np.: Kowalski_Jan_6 {UWAGA: Tylko WEWNĄTRZ tego katalogu należy zapisywać wszystkie pliki do oceny}.
38. W prezentacji sedan.ppt Wstawić na końcu prezentacji nowy slajd. Zatytułować go Odpowiedzi 
39. W treści slajdu  zmienić układ listy z punktowanej na numerowaną: 1,2,3….
40. Na slajdzie tym przy kolejnych  liczbach wpisać odpowiedzi na poniższe pytania:
Która z następujących opcji widoku jest zwykle używana do porządkowania slajdów prezentacji? Odpowiedź (a, b, c lub d) proszę wpisać w punkcie 1.

a. Widok notatek
b. Pokaz slajdów
c. Sortowanie slajdów
d. Widok wzorca slajdów
Co spowoduje, że w czasie prezentacji slajdy będą łatwo rozróżniane? Odpowiedź (a, b, c lub d) proszę wpisać w punkcie 2.

a. Slajdy zawierające sam tekst bez grafiki

b. Slajdy z tekstem w ciemnym kolorze na ciemnym tle

c. Slajdy, na których zastosowano różne tło

d. Slajdy mające różne tytuły.

Przy umieszczaniu tekstu na slajdach, która z poniższych zasad powinna być przestrzegana? Odpowiedź (a, b, c lub d) proszę wpisać w punkcie 3.

a. Należy stosować długie, szczegółowe akapity

b. Należy stosować krótkie, treściwe akapity

c. Na wszystkich slajdach należy stosować te same tytuły

d. Należy stosować jak najmniejsze litery, aby oszczędzać miejsce na slajdzie

W którym rogu ekranu znajdują się ikony służące do sterowania prezentacją w czasie pokazu? Odpowiedź (a, b, c lub d) proszę wpisać w punkcie 4.

a. Górny lewy

b. Górny prawy

c. Dolny lewy

d. Dolny prawy

41. Użyć funkcji pomocy w programie do prezentacji i odszukać informacje dotyczące tworzenia notatek. Umieścić w punkcie 5 jedno zdanie dotyczącej tego tematu 
42. Utworzyć nową prezentację na podstawie szablonu blednds, wpisać w tytule swój numer albumu, zapisać prezentację pod nazwa Mieszaniny.ppt i zamknąć wszystkie pliki.
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